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KẾ HOẠCH
Tổ chức Lễ đón nhận và an táng hài cốt liệt sĩ Bùi Xuân Phùng 

Căn cứ Quyết định số 304/QĐ-UBND ngày 30/01/2026 của UBND xã  xã 
Đoàn Đào về việc thành lập Ban tổ chức Lễ đón nhận và an táng hài cốt liệt sĩ 
Bùi Xuân Phùng. Để tri ân anh hùng liệt sĩ đã hy sinh cho độc lập dân tộc, Ban 
Tổ chức Lễ đón nhận HCLS xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ đón nhận và an 
táng hài cốt liệt sĩ Bùi Xuân Phùng trở về quê hương như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 
1. Mục đích 
- Thể hiện sâu sắc đạo lý “Uống nước nhớ nguồn”, “Đền ơn đáp nghĩa”,  tôn 

vinh sự hy sinh anh dũng của liệt sĩ trong sự nghiệp bảo vệ Tổ quốc. 
- Đây là sự kiện chính trị – xã hội quan trọng nhằm giáo dục truyền thống  

cách mạng, bồi đắp lòng tự hào dân tộc cho cán bộ, đảng viên và đặc biệt là thế  hệ 
trẻ tại địa phương. 

2. Yêu cầu 
- Buổi lễ phải được tổ chức với nghi thức trang trọng nhất, thể hiện sự  thành 

kính và biết ơn của Đảng bộ, Chính quyền và Nhân dân xã nhà.
 - Đảm bảo sự phối hợp hiệp đồng chặt chẽ, chu đáo giữa các cơ quan, đoàn  

thể và gia đình, đảm bảo an toàn tuyệt đối và phù hợp với thuần phong mỹ tục. 
II. LỘ TRÌNH VÀ THỜI GIAN TỔ CHỨC 
1. Hành trình đón nhận và di chuyển anh linh liệt sĩ 
- Tuyến đường: Từ Nghĩa trang liệt sĩ Hà Mãn (Phường Song Liễu, tỉnh Bắc 

Ninh) về gia đình tại thôn Hoàng Tranh, xã Đoàn Đào, tỉnh Hưng Yên.
- Thời gian xuất phát: Dự kiến ngày 03/02/2026 (16/12 âm lịch). 
- Thời gian về đến địa phương: Dự kiến 12 giờ 30 phút ngày 03/02/2026 

(16/12 âm lịch).
- Nghi thức đón: BTC và đại diện gia đình túc trực đón linh cữu tại gia đình 

thân nhân Liệt sĩ.
2. Lễ viếng, Lễ truy điệu và an táng  
a) Lễ viếng: 
- Thời gian: Bắt đầu từ 13 giờ 05 phút ngày 03/2/2026 đến 13 giờ 00 phút 

ngày 04/2/2026. 
- Địa điểm: Tại gia đình liệt sĩ.
- Lực lượng túc trực bên linh cữu: Ban Chỉ huy quân sự xã và Hội Cựu  

chiến binh (vị trí bên phải); Đại diện gia đình (vị trí bên trái). 



- Công tác phục vụ: Đoàn TNCS HCM bố trí đoàn viên mặc trang phục 
Đoàn luân chuyển vòng hoa và đón tiếp khách; Ban CHQS và Hội CCB phối  hợp 
cùng gia đình thực hiện nhiệm vụ phục vụ dâng hoa và lễ viếng. 

b) Lễ truy điệu: Cử hành trang trọng vào lúc 13 giờ 30 phút ngày  
04/02/2026. 

c) Lễ an táng: Sau Lễ truy điệu, di chuyển hài cốt về nơi yên nghỉ cuối cùng 
tại Nghĩa trang liệt sĩ Minh Hoàng (xã Đoàn Đào, tỉnh Hưng Yên).

 3. Thành phần các đoàn viếng 
Ngoài các đoàn viếng của dòng họ và các gia đình thân thiết với thân nhân 

liệt sĩ, còn có các đoàn đại diện của Đảng ủy, HĐND, UBND, UBMTTQ xã,  cùng 
các cơ quan, tổ chức và thôn Hoàng Tranh, gồm: 

1. Đoàn đại biểu Đảng ủy, HĐND, UBND, UBMTTQ Việt Nam xã do đồng 
chí Bí thư Đảng ủy làm Trưởng đoàn, đại diện cho ý chí, tình cảm của toàn thể 
Đảng bộ và chính quyền địa phương, bày tỏ lòng biết ơn vô hạn trước sự hy  sinh 
của liệt sĩ vì độc lập, tự do của dân tộc . 

2. Đoàn đại biểu lực lượng vũ trang (Ban CHQS và Công an xã mỗi đơn vị 
01 đoàn viếng): Thể hiện ý nghĩa những đồng chí, đồng đội hôm nay đến nghiêng  
mình trước người chiến sĩ đã hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ với Tổ quốc. 

3. Đoàn đại biểu Hội Cựu chiến binh xã: Thể hiện ý nghĩa những người đồng 
đội cùng chung lý tưởng, cùng chung màu áo lính trở về tiễn đưa đồng đội về nơi 
an nghỉ cuối cùng. 

4. Đoàn đại biểu Đoàn TNCS Hồ Chí Minh xã: Thể hiện ý nghĩa đại diện thế 
hệ trẻ hứa tiếp nối tinh thần cách mạng, ra sức xây dựng quê hương giàu đẹp để 
xứng đáng với máu xương của cha anh. 

5. Đoàn đại biểu thôn Hoàng Tranh và Nhân dân địa phương, đại diện các 
chi hội đoàn thể tại thôn, xóm và bà con lối xóm: Thể hiện ý nghĩa tình làng nghĩa  
xóm, sự sẻ chia của cộng đồng đối với gia đình người có công. 

III. NGHI THỨC LỄ TRUY ĐIỆU VÀ AN TÁNG 
Để thể hiện sự trân trọng đối với anh linh liệt sĩ, toàn bộ nghi thức sẽ được 

thực hiện theo trình tự: 
1. Nghi thức phủ Quân kỳ: Do Hội CCB xã và Đội tiêu binh thực hiện, thể 

hiện sự vinh quang của người chiến sĩ cách mạng. 
2. Tuyên bố lý do, giới thiệu Đại Biểu: Đại diện Ban Tổ chức tuyên bố lý 

do cử hành Lễ truy điệu. 
3. Dâng hương: Đại diện UBMTTQ Việt Nam xã thực hiện nghi thức thắp 

hương tri ân.
4. Lời Điếu văn: Trưởng Ban Tổ chức đọc điếu văn ôn lại cuộc đời, sự  

nghiệp hy sinh vẻ vang của liệt sĩ. 
5. Phút mặc niệm: Toàn thể đại biểu và nhân dân dành một phút mặc niệm 

trên nền nhạc “Hồn tử sĩ” để tiễn biệt anh hùng liệt sỹ. 



6. Cảm tạ: Đại diện gia đình liệt sĩ phát biểu lời tri ân Đảng, Chính quyền  
và Nhân dân. 

7. An táng: Di chuyển linh cữu và thực hiện nghi thức hạ huyệt, đưa hài  cốt 
liệt sĩ vào phần mộ trong không khí trang nghiêm. 

IV. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 
1. Phòng Văn hóa - Xã hội: Chủ trì, tham mưu cho Ban tổ chức ban hành  

Kế hoạch tổ chức Lễ đón nhận và an táng hài cốt liệt sĩ Bùi Xuân Phùng; chịu 
trách  nhiệm in và treo phông lễ đài trang trọng phục vụ buổi lễ; sắp xếp và chuẩn 
bị các điều kiện cần thiết cho đoàn viếng của Đảng ủy, HĐND, UBND và  
UBMTTQ Việt Nam xã; hướng dẫn gia đình liệt sĩ hoàn thiện đầy đủ các hồ sơ  và 
thủ tục hành chính liên quan đến việc di chuyển hài cốt; tổng hợp, thực hiện thanh 
quyết toán các khoản kinh phí hỗ trợ cho gia đình theo đúng quy định;  phối hợp 
cùng BCH Quân sự xã và gia đình để chuẩn bị nội dung điếu văn tiễn biệt liệt sĩ. 

2. Phòng Kinh tế: Hướng dẫn gia đình và trực tiếp hỗ trợ các công tác chuẩn 
bị phần mộ cho liệt sĩ tại nghĩa trang; chịu trách nhiệm hoàn thiện hiện trạng khu 
vực mộ và các hạng mục liên quan sau khi nghi thức an táng kết thúc. 

3. Ban CHQS xã: Đóng vai trò chủ đạo trong việc điều hành các nghi thức lễ 
tang theo quy định; phối hợp cùng Hội Cựu chiến binh bố trí lực lượng tiêu binh để 
đảm bảo sự trang nghiêm, đúng tác phong quân đội; phân công cán bộ, chiến sĩ 
tham gia túc trực bên linh cữu liệt sĩ; chịu trách nhiệm phục vụ dâng hoa (chuyển 
vòng hoa) và phối hợp cùng gia đình liệt sĩ thực hiện các nghi thức trong lễ viếng; 
chủ trì, phối hợp chặt chẽ với phòng Văn hóa – Xã hội và gia đình để biên soạn nội 
dung điếu văn tiễn biệt liệt sĩ. 

4. Hội Cựu chiến binh xã: Chủ trì, phối hợp với Ban Chỉ huy Quân sự  xã bố 
trí đội tiêu binh. Phân công hội viên túc trực bên linh cữu liệt sĩ (vị trí đứng  bên 
phải theo hướng nhìn lên lễ đài; chịu trách nhiệm chuẩn bị và thực hiện nghi thức 
phủ Quân kỳ trang trọng lên linh cữu liệt sĩ; phối hợp cùng Ban Chỉ huy Quân sự 
xã và gia đình thực hiện nhiệm vụ phục vụ dâng hoa (chuyển vòng hoa) và các 
phần việc trong lễ viếng; tham gia thành phần lực lượng tại lễ an táng và trực tiếp 
thực hiện các nghi thức hạ huyệt, đưa hài cốt liệt sĩ vào phần mộ. 

5. Công an xã: Chủ trì và chịu trách nhiệm cao nhất trong việc giữ gìn 
an ninh trật tự xuyên suốt thời gian diễn ra Lễ đón nhận và an táng hài cốt liệt sĩ 
Bùi Xuân Phùng; bố trí cán bộ, chiến sĩ tham gia điều tiết giao thông và dẫn đường 
cho đoàn xe di chuyển linh cữu từ đường lớn về gia đình thân nhân và từ gia đình 
thân nhân ra Nghĩa trang liệt sĩ, đảm bảo lộ trình thông suốt và an toàn.

6. Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã: Đại diện UBMTTQ Việt Nam xã chịu 
trách nhiệm thực hiện nghi thức thắp hương trang trọng trong chương trình Lễ truy 
điệu; tham gia đoàn viếng của Đảng uỷ, HĐND, UBND, UBMTTQ Việt  Nam xã 
để tri ân liệt sĩ; phối hợp cùng Phòng Văn hóa – Xã hội chuẩn bị chu đáo các điều 
kiện cần thiết cho đoàn viếng của các cơ quan lãnh đạo địa phương. 

8. Đoàn TNCS HCM xã: Cử 05 Đoàn viên mặc trang phục Đoàn thanh niên 
tham gia thường trực và hỗ trợ Ban Tổ chức đón tiếp khách tại gia đình liệt sĩ. 



 9. Trung tâm Dịch vụ Tổng hợp: Chủ trì việc biên soạn và phát tin bài trên 
hệ thống loa truyền thanh về tiểu sử, sự hy sinh anh dũng của liệt sĩ  nhằm giáo dục 
truyền thống cách mạng và lòng tự hào dân tộc cho nhân dân;  thực hiện chụp ảnh, 
quay phim tư liệu toàn bộ quá trình từ khi đón nhận linh cữu đến khi an táng để lưu 
giữ vào truyền thống địa phương và phục vụ công tác truyền thông. 

10. Thôn Hoàng Tranh: Chủ trì phối hợp cùng gia đình liệt sĩ để tổ chức tang 
lễ đảm bảo trang nghiêm, đúng theo phong tục, tập quán của địa phương và 
phù hợp với các quy định chung; cử người đại diện để thực hiện nhiệm vụ giới 
thiệu các  đoàn vào dâng hương tại Lễ viếng; thông báo rộng rãi để Nhân dân địa 
phương  biết và sắp xếp thời gian tham dự, đồng thời huy động sự hỗ trợ từ cộng 
đồng cho các nội dung liên quan khác của buổi lễ; phối hợp các bên liên quan thực  
hiện nghi thức tại Nghĩa trang liệt sĩ Minh Hoàng, xã Đoàn Đào, tỉnh Hưng Yên. 

11. Gia đình liệt sĩ: Cập nhật lịch trình di chuyển hài cốt cho Ban Tổ chức  
và chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, thủ tục di chuyển theo hướng dẫn của cơ quan chuyên  
môn; phối hợp cùng chính quyền, các đoàn thể và thôn Hoàng Tranh để chuẩn bị 
địa điểm, tổ chức lễ viếng, lễ truy điệu tại gia đình và lễ an táng tại Nghĩa trang  
liệt sĩ đảm bảo trang nghiêm; tham gia đón hài cốt và túc trực bên trái linh cữu  
trong lễ viếng; phối hợp cùng lực lượng quân sự, cựu chiến binh phục vụ dâng  hoa 
và các nghi thức lễ viếng, an táng; cử đại diện phát biểu lời cảm tạ sau khi kết thúc 
lễ truy điệu; phối hợp chuẩn bị nội dung điếu văn, thực hiện các thủ tục thanh 
quyết toán kinh phí hỗ trợ và các phần việc phát sinh theo quy định. 

12. Các thành viên khác trong Ban Tổ chức: Tuyệt đối chấp hành và 
triển khai thực hiện nghiêm túc các phần việc cụ thể theo chức năng, lĩnh vực 
chuyên  môn của ngành mình đã được Trưởng Ban Tổ chức giao phó; duy trì sự 
phối  hợp chặt chẽ, nhịp nhàng với các thành viên khác và các đơn vị liên quan để  
đảm bảo tính liên kết, hỗ trợ lẫn nhau, tránh chồng chéo hoặc sai sót trong mọi  
khâu chuẩn bị và thực hiện; chủ động bám sát hiện trường, theo dõi tiến độ công  
việc và kịp thời báo cáo với Trưởng Ban Tổ chức về các tình huống phát sinh hoặc 
vướng mắc ngoài kế hoạch để có phương án chỉ đạo, giải quyết kịp thời; đề cao 
tinh thần trách nhiệm cá nhân trong việc đôn đốc, giám sát các hoạt động thuộc 
phạm vi mình phụ trách, đảm bảo buổi lễ diễn ra đúng tiến độ, trang  nghiêm, an 
toàn và đúng nghi lễ quân đội cũng như phong tục địa phương.

VI. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
- Các tổ chức, cá nhân có liên quan căn cứ vào các nội dung nhiệm vụ 

đã được phân công trong Kế hoạch này để chủ động xây dựng phương án chi tiết 
và triển khai thực hiện ngay. 

- Quá trình tổ chức phải đảm bảo tuyệt đối đúng tiến độ thời gian, duy trì  sự 
an toàn và giữ vững không khí trang nghiêm, thành kính xuyên suốt buổi lễ. 

- Các cơ quan chính quyền, các tổ chức đoàn thể và gia đình liệt sĩ cần  duy 
trì sự phối hợp thống nhất, chặt chẽ, đảm bảo các nghi thức vừa đúng quy  định của 
Nhà nước, vừa phù hợp với phong tục tập quán tốt đẹp của địa phương. 

- Các thành viên Ban Tổ chức có trách nhiệm bám sát nhiệm vụ, thường  
xuyên đôn đốc các bộ phận phụ trách nhằm đảm bảo chất lượng công việc cao 



nhất. Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu phát hiện các vấn đề phát sinh  hoặc 
có vướng mắc khách quan, các đơn vị phải kịp thời báo cáo về Trưởng Ban  Tổ 
chức để  nhận ý kiến chỉ đạo và xử lý kịp thời./.
Nơi nhận                                                                    
- Ban Thường vụ Đảng ủy; 
- Thường trực HĐND; 
- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 
- Ủy ban MTTQ Việt Nam xã; 
- Thành viên Ban tổ chức; 
- Trung tâm Dịch vụ tổng hợp; 
- Thôn Hoàng Tranh; 
- Gia đình liệt sĩ; 
- Lưu VT, VHXH. 

TM. BAN TỔ CHỨC
TRƯỞNG BAN

PHÓ CHỦ TỊCH
Nguyễn Thị Vân Anh
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